HASKOY KAYMAKAMLIGI

HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

HiZMETIN
SIRA . _ . TAMAMLAN
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER MA
NO L
SURESI
(EN GEC)
3091 Sayili Kanun Uyarinca Tagsinmaz Mal -Dilekce (Tasinmazin mevkii, Pafta numarasi, Tecaviiz sekli, tecaviiz tarihi ve miitecavizi
1 Zilyetligine Yapilan Tecaviizlerin belirtilecek) 20 giin
Onlenmesi Yollari
2 4483 Sayili .I.(an_un Uyarinca Memurlar -Dilekge 45 giin
Hakkinda On Inceleme Yaptirilmasi. -Konu ile ilgili belgeler (varsa)
1- Dilekce
2- isyeri Acma ve GCalisma Ruhsatinin asli ya da Belediyeden onayli bir rnegi
3 Ticari Amagla inte!'net Toplu Kullanim 3- isyeri Ticaret Sicil Numarasi 1giin
Saglayici Izin Belgesi 4- Ruhsat sahibinin / Sorumlu Midiiriin niifus ciizdan fotokopisi,
5- Telekomiinikasyon Kurumundan alinan sabit IP s6zlesmesi,
6- TiB onayl filtre programu.
1-Dilekce
L 2-Fatura veya satis Fisi
4 Tiiketici Sorunlar Basvurusu 3-Garanti Belgesi, 3ay
4-S6zlesme vb.
5 insan Haklari ihlalleri Basvurusu Matbu Dilekce 1ay
1- Dilekge,
6 5434 sayili Emekli Sandigi Kanunu 2-Mal Bildirim Formu (2 Adet), 7 giin
geregince (Muhtaclik Karari) 3T.C.Kimlik No
4-Saglik Kurulu Raporu (Malul ise).
Muhtag Erbas ve Er Ailelerinin Ucretsiz 1-Matbuu Bagvuru Formu
7 Tedavisinin Saglanmasi (Muhtaclik 2-Askerlik Subesinden asker olduguna dair belge, 7 giin
Karari) 3-Vukuath Niifus Kayit Ornegi.
8 Apostille” tasdik serhi Apostille yapilacak belge (Adli Makamlar haricinde ilcemiz Kamu Kurum ve 15 dak.

Kuruluslarindan alinmis ve yurtdisina ibraz edilecek belgeler)
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634 sayih Kat Miilkiyeti Kanununa 2814
sayili Kanunla eklenen Ek-2 madde
geregince; Gorevleri nedeniyle tahsis
edilen ortak kullanim alanindan
(Disaridan atanan Yonetici, Apartman
Gorevlisi, Bekgi) Tahliye islemi

Lokal (ickisiz/ickili) izin Belgesi
diizenlenmesi

Bilgi Edinme Basvurulari(4982 sayil Bilgi
Edinme Kanunu Md.6),Md: 11)

Vatandaslarin Dilek ve Sikayetleri(3071
Dilekce Hakkinin Kullanilmasina Dair
Kanun Md.3

Dilekce ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:
2-Basvuruda bulunan Yonetici ise Yonetici olduguna dair karar 6rnegi,kat maliki ise tapu kayit
ornegi,
3-Tahliyesi istenilen kimsenin isine son verildigine yoneticiye/ yonetim kuruluna yetki
verildigine dair kat malikleri kurulu karari,
4-is akdinin sona ermesine bagh olarak gérevi nedeniyle tahsis olunan dairenin bosaltiimasina
dair ilgiliye génderilen ihtarname,
5-isine son verilen kimsenin calistigi siireye ait aylik alacaklar varsa ihbar ve kidem
tazminatlarinin karsilandigina veya giivence altina alindigina dair belge 6rnegi.
Dilekge ekine agagida belirtilen belgeler eklenir:
1-Lokal acilmasi konusunda alinmis yonetim kurulu kararinin 6rnegi,
2-Lokal olarak agilacak yerin tapu senedi 6rnegi, kiralik ise kira kontratinin 6rnegi,

3- Ana gayrimenkul un tapu kayitlarinda mesken olarak goriinen yerler icin kat maliklerinin oy
birligi ile aldiklar kararin 6rnegi, mesken ve isyerinin birlikte yer aldigi binalarda mesken
sahiplerinin tamaminin onayi ve isyeri sahiplerinin oy ¢oklugu ile aldiklar kararin 6rnegi, is
hanlarinda ise yonetim kurulu karar rnegi,
4-Yapi kullanma (iskan) izin belgesi, bu belgenin bulunmadigi durumlarda ise ilgili belediyeden
alinacak s6z konusu yerin lokal olarak kullanilmasinda sakinca olmadigina dair belge; bu
alanlar disindaki lokaller icin Bayindirlik ve iskan Miidiirliiklerinden alinacak lokal olarak
kullanilmasinda sakinca olmadigina dair belge.

Bilgi edinme basvurusu, basvuru sahibinin adi ve soyadi, imzasi, oturma yeri veya is adresini,
basvuru sahibi tiizel kisi ise tiizel kisinin unvani ve adresi ile yetkili kisinin imzasini ve yetki
belgesini iceren dilekge ile yapilir. Bu basvuru, kisinin kimliginin ve imzasinin veya yazinin
kimden neset ettiginin tespitine yarayacak baska bilgilerin yasal olarak belirlenebilir olmasi
kaydiyla elektronik ortamda veya diger iletisim araclariyla da yapilabilir.

Dilekcede, istenen bilgi veya belgeler acik¢a belirtilir
(Baska birim ve kurulus ile goris gerektiriyorsa kanunda belirtilen siire sakhdir.)

Turk vatandaslarn kendileriyle veya kamu ile ilgili dilek ve sikayetleri hakkinda, Tiirkiye Blyiik
Millet Meclisine ve yetkili makamlara yazi ile basvurma hakkina sahiptirler.
(2.1.2003) Turkiye'de ikamet eden yabancilar karsilikhlik esasi gézetilmek ve dilekgelerinin
Tiirkge yazilmasi kaydiyla bu haktan yararlanabilirler.

Verilen veya gonderilen dilekcelerde, dilekge sahibinin adi-soyadi ve imzasi ile is veya
ikametgah adresinin bulunmasi gerekir.

20 giin

15 guin

15 Is giinii

30 giin



Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapimasina ragmen hizmetin belirtilen strede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk mlracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miracaat Yeri :  Haskdy Kaymakamhgi ikinci Muracaat Yeri . Haskdy Kaymakamhgi

isim : Omer CELIK isim : Micahit OZTURK

Unvan © Yazi Igleri Muduri Unvan : Kaymakam

Adres :  Hikimet Konagi Kat:2 Haskdy/MUS Adres . Hikimet Konagi Kat:2 Haskdy/MUS
Tel : 0436411 20 04 Tel . 04364112004

Faks : 04364112243 Faks . 04364112243

E-Posta . kaymakamlik@haskoy.gov.tr E-Posta . kaymakamlik@haskoy.gov.tr



